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Que es un sistema electronico de
gestion documental

« Un sistema de gestion de documentos electronicos es un sistema
computarizado, un conjunto de programas, utilizado para rastrear y
almacenar documentos electronicos y/o imagenes digitales de
documentos originalmente soportados en papel. (wikipedia).

Sistemas de gestion documental integrados con la gestion Contable y Sistemas ERP

2



q Informirica
y Servicios, s.a.
e,

Elementos que componen un sistema de
gestion documental

* Gestor de Base de Datos Documental.
« Hardware: Escaneres y dispositivos de Digitalizacion
* Servidores: Contienen la informacion previamente digitalizada.

* Software: Gestores documentales, Programas de apoyo al proceso de
gestion de la documentacion que se maneja en la empresa.

* Redes Por medio de las redes los usuarios y administradores podran
acceder y gestionar a la informacion
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Oportunidad de un sistema de gestion
documental

 la principal sin duda es la de mejorar su productividad en el ejercicio
de sus actividades y servicios hacia sus clientes.

* La optimizacion y organizacion de los documentos son una
oportunidad de aligerar la estructura de costes,

* Permite un mayor agilidad y control sobre los gastos de la empresa.
* Mejoria del alojamiento de sus recursos y de los servicios ofrecidos.
» ¢ los clientes.
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Ventajas de implantar un sistema de
gestion documental

Gestion y control efectivo: sencillez, rapidez y ahorro De una forma sencilla, la
organizacion tiene acceso Instantdneo a toda la documentacion necesaria para su
actividad de negocio, con las ventajas afiadidas de la eliminacién de desplazamientos,
reduccion de tiempo de consultas y tareas de archivo, ahorro de espacio fisico,
resolucidn del problema de localizacion de documentos...

Uso racional de los recursos La gestion documental facilita que la informacion se
comparta y se aproveche de forma mas eficiente y como un recurso colectivo. Como
consecuencia, se reducen drasticamente situaciones como la duplicidad de documentos
archivados, fotocopias innecesarias, dobles grabaciones de datos, etc. Seguridad y
fiabilidad Informacion, documentos, etc. de gran valor para la organizacion pueden
custodiarse en locales de alta seguridad, garantizando su perfecto estado de
conservacion mientras que, para el uso diario, se dispone de su réplica electronica.

Productividad y valor afiadido Una gestion documental, ademas de ahorro de costes,
genera una productividad y valor afiadido adicionales, originados por el rapido acceso a
la informacion dentro de la organizacion y su posterior distribucion, sin necesidad de
trasladar los documentos.
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Desventajas

« Laimplantacion de una nueva tecnologia, y mas estas, denominadas
TIC, es el factor econdémico.

* Requiere de una infraestructura minima

* Una Estructuracion y Organizacion del Sistema.
« Implantacion del Sistema Informatico.

« Una Formacion (Nivel Basico y Avanzado).

* Creacion de la Base de Datos.

e Mantenimiento del Sistema.

Sistemas de gestion documental integrados con la gestiéon Contable y Sistemas ERP ¢



q Informirtica
y Servicios, s.a.
L

Que¢ ofrece AG Informatica como
elemento diferenciador?

* Como desarrolladores de sistemas integradorsde gestion ERP y de
Gestion contable, hemos visto la necesidad no solo de que se
disponga de un sistema gestion de documental digitalizado, sino
de que esté integrado y relacionado con el resto del software de
gestion que la empresa utilice.

* Que cualquier documento que maneje la empresa, en el momento de
ser generado, contabilizado, o registrado, en el sistema informatico de
gestion o contable automaticamente sea digitalizado, guardado en la
BD de Documentos, y relacionado con cada registro procesado.

* Seimagina, que desde un extracto, apunte contable, registro de
factura, pulsando un click, acceder y ver el documento original. Y
desde cualquier estacion autorizada

» Esta es la opcion que ofrecemos con nuestros sistema software.
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Resumiendo

Olvidese de los archivos fisicos y disponga de sus documentos

digitalizados y en linea
Software de gestion documental integrado con nuestras aplicaciones

Integrado con todas las herramientas Office
Consulte con un click todos sus documentos desde cualquier punto
Reduccién de tiempos de localizacion de archivos. Simplifique el

trabajo administrativo.

Estructuracion de la informacién en unidades légicas de inmediato
acceso

Control de seguridad de acceso a documentos por usuario,
departamento, grupos de trabajo, etc.
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s1 ademas, el software de gestion

documental, se integra con ..
Con todas las herramientas OFFICE

*Outlook. Cualquier email, puede ser automaticamente archivado en BD de
documentos digitalizados o consultado

& Bandeja de entrada - Microsoft Outlook

Archivo Edicion ¥Yer It Herramientas Acciones I AdobePDF
Q._.; 5 = {31 Nuevo ~ @ 73 " {4 Responder (o Responder a todes (2 Reenviar T o ;ﬂEnviaryregihir - L§' &} Buscar en libretas
(% @Ards @ G0 E A | 9 | F) | Mensajes =0z =

i %] Savein DX AXFindinDX DI _

*Excell. Cualquier .xIs puede ser automaticamente archivado en BD de
documentos digitalizados o consultado.

-'/&'Tz:\"ﬁ\ ™ - = |3 3 E i _ Librol - Microsoftbxcel i 1
[ el
—-/ Inicio Insertar Diseno de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador DocuXplorer

|#7 save In DX 43 Find in DX DF|

*Word. Cualquier documento, puede ser automaticamente en BD de
documentos digitalizados,
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Ejemplos de como se integra 'y
relaccionan documentos

FACTURA DE ELECTRICIDAD

Referencia contrato 46806544
Fecha ractura XZ'dée abril de 2009
T factara 200903402010097944
: IBERDROLA et o 125
z
g /\ s s R £ £ TR, £ 18 et 555 —
1 ) barvos bEiL convravo D] oo o v onein

A - Pty TRt ) ‘
2 / FACTURACION EUROS )

1. Potencia contratada 4.4 kW x 1 mes x 164.2355 cent €/kW mes 7,23

2. Energia consumida 150 kWh x 11,248 cent €/kWh 16,87

3. Impto, sobre Eectricidad 4.864% 57241 x 1,05113 1,23

4. Alquiler equipos de medida 1 mes x 57 cent.€/fnes 0,57

5 IMA 16% 5/25.9

» % de la facturadon destinado ak: Coste servicio 93,262 % - Costes permanentes (BOE 31/72/2008) 5,09 % — Costes diversificacion (BOE: 31/12/200810.269 %

Al contabilizar esta factura de proveedor,
en el programa de gestion contable ,
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& Asientos Contables EmpresaAG INFORMA
iy

= E
Apunte Contable
DEBE HABER
B 41010050 IBERDROLA, S.A. &)
() concepta: F:ABR 09
B 25,86 16,00% Co 4,14 62800002
000247200000 [IVA SOPORTADO. HACTENDA PUBL. [F:ABR 0O IBERDROLA, S.A. 4,14 A -25,90 A
000362800002 | ELECTRICIDAD E:ABR 0O IBERDROLA, S.A. 25,90 A -
Opciones de LV.A.
|
Tipo Clave :] Base Imponible Cuota: Fecha Factura
4.4 30/04/2009
S [ 2588 | [
,— | | Num.Factura:
ABR 09)
Cuenta Contrapartida: 62800002 E]
Numero Registro: 00000
Datos Fiscales
IBERDROLA
M| creeTara 13
|
20005, SAN SEBASTIAN
|
A48010615 [ Aceptar | | cancelar | |
|
I Ty p— - -
1 Y ¥ ————— 2T L e e ey CEEE ?
)
2,220.73 2,199.69

<LR@BM #S Gz

(02 |47 200000 TvA_SOPORTADO, 5P [E;ABR 09 A Digitalkzacion Decumento. al
03 | 62800002 |[ELECTRICTDAD F:AER 0% JBERDROLA, S5 Al
004 (40050024 [ GEINTE CORP 5L [F - HO90006 Visuskzat Docurments 743,931 101,69
LI EEN. L. LYL.L.YED O T A ek LT Dk N LT LT3 P TP T OO Ful
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Automaticamente escanea el documento, y lleva a la BD de Documentos digitalizados

TETTTECE e

. File Edit View Took Windows Help

Ejemplo-2

: "“_1 Add Document - __,r Create Folder 3% Eind Document... : Index Set View All Documents EI Index Set Tools - 5 i | —El |

FACTURASPROV

| Library Tree

=0 Library [ Ul Subject Page SizeKb Crested Madified Editar

Q D ln BDH_ Index Set Mame : All Documents
B-5E Import Engine

E Recycle Bin i=l Index Set Mame : CONTA

Saved Searches 141011000 ACREEDORES WARIOS PAGDA54 1 28/04/200373:34:14
w-ig Templates 1/ 41010050 IBERDROLA, 5.4, 1 4/2009 11
E Swhork, Folder |&|| 140050011 Orange fra: abr 2009 1 34)24/04/2009 11:20:04 24/04/2003 11:20:16
E‘g {G 1| 40050011 Orange fra: abr 2009 1 47 24/04/,2009 11:23:14 23/04/2003 10:46:54
EI'V 2004 1(40050018 LATTIMG INFORMATICA 5.L. 1 21(24/04/2009 12:24:00 28/04/2009 16:07:.02
£ FACTURASPROV
ﬁ 1/40050018 LATTIMNG INFORMATICA 5.1, 1 221 27/M04/2009 11:15:32 28/04/2003 15:57:44
* | 41010050 IBERDROLA, .JA-
. File Edit View Image Page Annotations Tools Windows Help =
FEET=BIEIEIEE S |9 BIE e o =k 1
: 5 | W N O © CONTA [~ ] & Place In Folder
Index Data | Description | OCR Text Full Size | Thumbhail
CTA_CONTAELE 41010080 -
Descripcion IBERDROLA, 5.4, FACTURA DE ELECTRICIDAD
FACTURA ABROI
Eoncepto FABR 03 = Referencia contrato 46806544
Fecha 30/04/2009 Fecha factura T'ée abrll de 2009
Importe 30,04£ N° factura 20090402010097944
Subject 41010050 IBERDROLA, 5.4, ] 7 IMPORTE FACT! 30‘04€ e A g Er
. IBERDROLA it :
% Rermite: NAERTIROLA DYSTRIBUCKON FLEC TRICA $..40 Apxdn. 148 Arciqueca de Henures 1500 Cadalaiara
g 1 } DATOS DEL CONTRATO ) DY M DODEEAA0 | S008I0 o4 A
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Ejemplo-

Una vez escaneado y archivado en la BD de Documentos digitalizados

El programa de gestion contable/ERP relaciona los datos que previamente se han definidos
como datos de busqueda en la BD documental, estructurada en Libreria, Armario, Cajon,

carpeta y campos

Y pulsando desde cualquier punto de la gestiéon contable o ERP

Chgrtalz acion Documento.
Veswalzar Decumento

Visualizar documento, aparece siempre el documento.

CTA_COMTABLE 41010050

Descripeion IBERDROLA, 5.4,

FACTLURA ABRO9

Concepto -ABR 09

Fecha 3040442009
Imparte 004 £
Subject 41010050 IBERDROLA, 5.4,

po = CIF &= 9

A

IBERDROLA

FACTURA DE ELECTRICIDAD

Referencia contrato 46806544
Fecha factura 't abril de 2009
N factura 20000402010097944

[_

Hoja numere 141

TWPORTEFACTURA 30.04€
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